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Regulamin biblioteki szkolnej

w Katolickiej Szkole Podstawowej im. sw. s. Faustyny w Trzciance

Zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Przy zapisie do biblioteki zgtaszajacy sie powinien zobowigza¢ si¢ do przestrzegania regula-
minu.

Uczniowie wypozyczajacy ksigzki winni pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ jedng ksigzke.

Okres wypozyczenia ksigzki nie moze przekraczaé jednego miesigca.

Ksigzki naukowe i popularnonaukowe wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz jednego tygo-
dnia.

trzebowania ze strony innych wypozyczajacych.

Na prosbe czytelnika mozna zarezerwowac ksigzke, ktora jest aktualnie wypozyczona.
Przeczytane ksigzki powinny by¢ natychmiast zwrdécone do biblioteki, gdyz czekaja
na nie inni czytelnicy.

Czytelnicy zobowigzani sa do przestrzegania ustalonych termindw wypozyczen.

Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ wylacznie na miejscu — w czytelni.

Nauczyciel bibliotekarz udzieli informacji o ksigzkach, pomoze w doborze literatury.
Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem izagubieniem. Czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zgtosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne dokumenty ze zbiorow bibliotecznych,
musi odkupi¢ takg samg lub inng wskazang przez nauczyciela bibliotekarza pozycje o wartosci
odpowiadajacej aktualnej cenie pozycji zagubionej lub zniszczonej.

Wypozyczone ksigzki 1 inne rodzaje zbioréw bibliotecznych musza zosta¢ zwrdcone
do biblioteki przed koncem danego roku szkolnego.

W przypadku zmiany szkoly czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczy¢ sig

Z biblioteka, zwracajac do niej wezesniej wypozyczone woluminy.



Funkcjonowanie biblioteki szkolnej w sytuacji czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem epidemii i przy uwzglednieniu
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem epidemii

1. W czasie stanu epidemicznego biblioteka szkolna jest czynna w ciagu tygodnia w nastgpuja-
cych terminach:

e poniedziatek godz. 9.45-10.45,
e wtorek godz. 9.45-10.45,

e S$roda godz. 10.45-11.45,

e czwartek godz. 10.45-11.45,

e pigtek godz. 10.45-11.45.

2. W przypadku zwrotow ksigzek i innych materiatow przechowywyanych w bibliotece szkol-
nej uwzglednia si¢ konieczny okres 2 dni kwarantanny dotyczacy tych zasobow.

3. W bibliotece szkolnej zachowuje si¢ zwigkszony dystans przestrzenny miedzy biblioteka-
rzem szkolnym 1 poszczegdlnymi uczniami korzystajacymi z jej zasoboéw, dbajac o bez-
pieczng odleglos¢ na poziomie co najmniej 1,5 m.

4. Ogranicza si¢ liczbe ucznidw korzystajacych jednoczes$nie z przestrzeni biblioteczne;.

5. W bibliotece szkolnej zapewnia si¢ przestrzeganie zasad czyszczenia i dezynfekcji po-
wierzchni dotykowych.

6. Ogranicza si¢ dostep do urzadzen zgromadzonych w bibliotece szkolnej, a takze do ksiggo-
zbioru w wolnym dostepie w celu zachowania zasad bezpieczenstwa podyktowanych sta-
nem epidemicznym.

7. Uczniowie korzystajacy z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ z maseczek ochronnych i re-
kawic ochronnych.

8. Uczniowie i pracownik biblioteki korzystaja z preparatu do dezynfekcji ragk przed wejsciem
do pomieszczenia bibliotecznego.

9. W miarg mozliwosci wietrzy si¢ pomieszczenie biblioteczne.

10. Podczas kaszlu i kichania uzytkownicy biblioteki zakrywaja usta i nos zgigtym tokciem
lub chusteczka. Starajg si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

11. Stanowisko pracy bibliotecznej jest zachowywane w czysto$ci i W stanie higienicznym,
szczegblnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni doty-
kowych, jak klawiatura i mysz komputerowa, wiaczniki $wiatel, klamki drzwi i oparcia

krzeset czy biurko i stot.



Regulamin wypozyczania darmowych podrecznikéw
w Katolickiej Szkole Podstawowej im. sw. s. Faustyny w Trzciance

Niniejszy regulamin jest integralng cz¢$cig regulaminu biblioteki szkolnej w Katolickiej

Szkole Podstawowej w Trzciance.

1.  Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego i materialy
edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego, sa wlasnoscig organu prowadzacego
szkote¢ 1 znajduja si¢ w zasobach biblioteki szkolne;.

2. Podreczniki wypozyczane sg uczniom na okres ich wykorzystywania w trakcie zaje¢ szkol-
nych, tj. uczniom klas I-III szkoty podstawowej na okres okoto trzech miesiecy (zaleznie
od tempa realizacji treSci podstawy programowej z wykorzystaniem poszczegolnych czesci pod-
recznika w przypadku danego rocznika), a uczniom klas IV-VIII szkoly podstawowej —
na okres roku szkolnego.

3. Po okresie wykorzystania podrecznika uczen zobowigzany jest do jego zwrotu do biblioteki
szkolnej, co jest jednoczesnie warunkiem otrzymania kolejnej czesci podrecznika, jesli taka ma
by¢ wykorzystywana w trakcie danych zaje¢ w toku realizacji tresci dydaktycznych.

4.  Wypozyczenia podrecznikéw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki
szkolnej na podstawie imiennej listy uczniéw sporzadzonej i podpisanej przez wychowawce
klasy.

5. Podreczniki na dany rok szkolny sag wypozyczane w dniu 1 w godzinach uzgodnionych pomig-
dzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej a wychowawcg klasy.
Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrgcznikow.

6. Podreczniki sg wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do dnia 14 wrze$nia danego roku szkol-
nego.

7. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastagpi¢ réwniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

8. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole w danym roku szkolnym uczniowie zwracaja
podreczniki do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie pdzniej niz W terminie do ostatniego
dnia tygodnia poprzedzajacego tydzien, w ktorym przypada zakonczenie zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych w biezacym roku szkolnym. Uczniowie przystgpujacy do egzaminu klasyfika-
cyjnego, sprawdzajacego lub poprawkowego zwracaja podrgcznik nie pozniej niz do konca
sierpnia danego roku szkolnego.

9. Nadzor w zwiagzku z korzystaniem przez ucznidow z bezptatnych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych realizuje wychowawca ucznia oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie

biblioteki szkolnej.
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Dokumentacja dotyczaca wypozyczania podrecznikOw przechowywana jest w bibliotece szkol-
nej.

Za zebranie od rodzicoOw (prawnych opiekundéw) podpisanych umow wypozyczenia podrecznika
odpowiada nauczyciel wychowawca, ktory nastgpnie przekazuje je do biblioteki szkolne;.
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia z ksiggi
ucznidow, przeniesienia ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen losowych.

W przypadku gdy uczen niepelnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie
roku szkolnego podreczniki zapewnione przez ministra wilasciwego do spraw os$wiaty
i wychowania lub zakupione z dotacji celowej oraz materialty edukacyjne zakupione z dotacji
celowej dostosowane do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych tego ucznia,
z ktorych uczen korzysta, staja si¢ wlasnoscig organu prowadzacego szkotg, do ktoérej uczen
przechodzi.

Wypozyczajacy uczen jest zobowigzany chroni¢ udostgpniony podrecznik przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, niezwroceniem w wyznaczonym czasie, zagubieniem lub znacznym jego zuzy-
ciem, wykraczajagcym poza jego standardowe uzywanie. Wypozyczajacy powinien w momencie
wypozyczania podrgcznika zwrdci¢ uwage na jego stan, a zauwazone uszkodzenia niezwtocznie
zglosi¢ wychowawcy klasy 1 nauczycielowi odpowiedzialnemu za prowadzenie biblioteki
szkolnej.

Rodzice (prawni opiekunowie) wypozyczajacego ucznia ponosza odpowiedzialno§¢ materialng
w przypadku uszkodzenia, zniszczenia, niezwrdcenia w Wyznaczonym czasie, zagubienia wy-
pozyczonego podrecznika lub znacznego jego zuzycia, wykraczajacego poza jego zwykte uzy-
wanie. Warto$¢ materialna poszczegélnych podrecznikéw jest okreslona zgodnie z dowodem
ich zakupu. Wypozyczajacy moze zada¢ zwrotu kosztu zakupu podrgeznika, majac na uwadze
kwote wskazang na fakturze VAT.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika szkota podstawowa moze
zada¢ od rodzicoéw (prawnych opiekundéw) ucznia zwrotu kosztu podrecznika do zajgé z zakresu
edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-III szkoty pod-
stawowej, bioragc pod uwage cene podrecznika wykazang na fakturze VAT w ramach realizacji
zamowien dotyczacych dotacji celowe;.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, niezwrocenia, zagubienia podrgcznika lub znacznego
jego zuzycia, wykraczajgcego poza jego standardowe uzywanie, rodzice (prawni opiekunowie)
sg zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego podrgcznika, zarowno tych zakupionych
ze srodkéw dotacji celowej, tj. podreczniki do jezykow obcych nowozytnych dla uczniow klas
I-1IT szkoty podstawowej oraz wszystkie podreczniki do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
dla klas IV-VIIl szkoty podstawowej, biorgc pod uwage cene¢ podrecznika wykazang



18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

na fakturze VAT w ramach realizacji zamowien dotyczacych dotacji celowej. Wptaty dokonuje
si¢ na konto szkoty. Kwota zwrotu stanowi dochod organu prowadzacego szkotg. W tresci prze-
lewu nalezy wpisa¢ fraze: ,,zwrot za podrgcznik do klasy ...”, podajac numer klasy, ktérej doty-
czy zwrot.

Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w zewnetrznej oktadce ksigzkowe;,
bedacej dodatkowg ostong podrecznika, chronigeg go przed zniszczeniem.

Uczniowie sa zobowiazani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do chronienia go przed zniszczeniem
badz zagubieniem.

Podreczniki nalezy szanowa¢ jako dobro wspdlne, stanowiagcej wlasnos¢ organow publicznych
panstwa. W szczeg6lnosci nie wolno w podrgczniku pisaé, zaznaczaé, podkreslac, kolorowac
itp.

Na biezaco nalezy dokonywa¢ drobnych napraw czy wymiany zewnetrznej oktadki ksigzkowe;j
w celu zachowania integralno$ci podrecznika.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub rodzic (prawny opiekun) jest
zobowigzany poinformowa¢ o tym fakcie nauczyciela wychowawce¢ 1 nauczyciela odpowie-
dzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej.

Materiaty ¢wiczeniowe sg wlasno$cig ucznia i nie podlegaja zwrotowi.

Wypozyczajacy uczen przynalezny do klas IV-VIII szkoty podstawowej potwierdza swoim
podpisem u wychowawcy klasy fakt zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki szkolnej,
w przypadku za$ uczniow klas I-III czynnosci tej dokonuje rodzic (prawny opiekun). Ztozenie
podpisu przez osobe do tego uprawniong oznacza gotowos¢ do przestrzegania zasad zapisanych
w regulaminie biblioteki szkolnej, w tym czegsci odnoszacej si¢ do wypozyczania darmowych

podrecznikéw w Katolickiej Szkole Podstawowej w Trzciance.
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Zasady korzystania z czytelni

Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

Osoby korzystajace z czytelni zobowigzane sg do:

— pozostawienia legitymacji szkolnej (dowodu tozsamosci) u dyzurujacego biblioteka-
rza,

— pozostawienia wierzchniego okrycia w szatni.

W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.

Ksigzki przyniesione do biblioteki nalezy zglosic¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Nauczyciel bibliotekarz udzieli informacji i pomoze w wyszukiwaniu potrzebnych mate-
riatow.

Ksigzek, czasopism oraz ptyt CD nie wolno wynosi¢ z czytelni.

Czytelnicy zobowigzani sg chroni¢ ksigzki, czasopisma, ryciny, mapy i fotografie przed
zniszczeniem. W przypadku zauwazenia uszkodzenia lub braku nalezy zglosi¢ to nauczy-
cielowi bibliotekarzowi.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

Wszyscy czytelnicy zobowigzani sa do poszanowania wyposazenia czytelni i kulturalnego
zachowania.

Osoby nieprzestrzegajace postanowien niniejszego regulaminu moga by¢ w szczegdlnych

przypadkach pozbawione prawa korzystania z biblioteki.



