Regulamin nauczania zdalnhego

funkcjonujacy w Katolickiej Szkole Podstawowej w Trzciance

. Postanowienia ogoélne.
Regulamin nauczania zdalnego funkcjonujacy w Katolickiej Szkole Podstawowej
w Trzciance powstal na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 2020 poz. 410 z pdz. zm.) | Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493 z p6zn. zm.). Niniejszy dokument okresla
zasady i warunki ksztatcenia na odleglos¢ dotyczace uczniow i nauczycieli Katolickiej
Szkoty Podstawowej w Trzciance.

. Administratorem danych przetwarzanych w ramach nauczania zdalnego jest szkota, kto-

ra reprezentuje dyrektor szkoty. Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to:

imi¢, nazwisko, login uzytkownika oraz nazwa Sszkoty. Dodatkowe informacje dotyczace za-

sad przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci Katolic-

kiej Szkoty Podstawowej w Trzciance w zakresie ochrony danych osobowych.

. Administratorem danych przetwarzanych w narzg¢dziach, systemach i aplikacjach stuzacych

do ksztalcenia na odlegtos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznaé

si¢ z regulaminami i politykami prywatnos$ci dostawcow ustug i rozwigzan stuzacych

do zdalnego nauczania, z ktérych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

. Gléwna platforma elektroniczng do realizacji nauczania zdalnego przez nauczycieli szkoty

jest Microsoft 365 — zbior aplikacji i ustug, w tym Microsoft Teams, dostepnych z serwe-

row firmy Microsoft.

Szkola zapewnia narz¢dzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w calej

placowce.

Nauczyciel podczas realizacji nauczania zdalnego pamicta 0 bezpiecznym Kkorzystaniu

z komputerow i innych urzadzen teleinformatycznych zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je
pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wiasnych.

. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w celach zwigza-

nych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.



. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania.

Korzystanie z ustlug oferowanych w ramach nauczania zdalnego jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z ustug jest:

a) posiadanie statusu ucznia szkoty,

b) posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

c) zalozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajgcego na dostep do zajeé
realizowanych online za pomoca przyjetej elektronicznej platformy stuzacej do realizacji
nauczania zdalnego,

d) zatozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli,

e) akceptacja niniejszego regulaminu.

Nie zaleca si¢, aby komunikacja ze szkotg i wymiana stuzbowych danych odbywala si¢ za

posrednictwem prywatnych kont pocztowych nauczycieli.

Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania danych

do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie niezb¢dnym do te-

go, aby to konto zatozy¢.

Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne

na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic (przedstawiciel prawny

ucznia) konfiguruje ustuge zgodnie z instrukcja na stronie logowania. Podczas pierwszego
logowania uzytkownik (uczen lub jego przedstawiciel prawny) zobowigzany jest do zmiany
hasta na nowe, znane tylko jemu.

Zaprzestanie $wiadczenia ustug nastepuje:

a) z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b) do dnia 30 wrzesnia roku, w ktorym uczen ukonczyt szkote,

c) do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia przez ucznia szkoty z przyczyn in-
nych niz jej ukonczenie,

d) na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang

do dyrektora szkoty.

Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online.

W lekcji online moga bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga Ww niej uczestniczy¢ osoby postronne, niezaproszone
na dane spotkanie online.

Prowadzacym lekcje online i wlascicielem praw wilasnos$ci intelektualnych odnoszacych sie

do tresci wytworzonych podczas tych zaje¢ jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wycisza-



nia uczestnikéw i zdalnego prezentowania swojego ekranu komputera stanowigcego pomoc
dydaktyczng pomocng w realizacji edukacji na odlegtosc.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogdlne materialy edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniow lub ich rodzicéw. Linki do zapi-
sow lekcji online nie powinny by¢ publikowane w witrynie szkolnej i na szkolnym koncie
Facebooka.

Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do ztamania, ale tatwe do zapamigtania.

Kamera wykorzystywana podczas nauczania zdalnego powinna pokazywac tylko to, co fak-
tycznie moze by¢ prezentowane w trakcie lekcji online. Dotyczy to takze czynnoS$ci dziele-

nia ekranu mig¢dzy uzytkownikami, stanowigcego pomoc dydaktyczna.

Srodki bezpieczernistwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania.
Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane dla innych uzytkownikow. Zalecane jest takze skonfigurowanie auto-
matycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnos$ci oraz zatozenie odrgb-
nych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

Gdy dane s3 przechowywane na urzadzeniach przenos$nych (np. pami¢¢ USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione haslem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
zachowanych danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
Z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.
Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty elektro-
nicznej do kontaktu z uczniami lub ich rodzicami. Nauczyciel, korzystajac ze stuzbowej
skrzynki pocztowej, powinien prowadzi¢ taka korespondencje, ktorg zapewnia mu Szkota.
W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgoda dyrektora szkoty dopuszcza si¢
mozliwos$¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela,
jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegbdlng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostgepnianych
w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci nalezy upewni¢ si¢
w zakresie koniecznosci wystania danych osobowych oraz co do zamiaru jej wystania przy
uwzglednieniu wlasciwego adresata przesylanego komunikatu. Ponadto trzeba sprawdzic,
czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominietych znakow
aby nie wysta¢ takiej wiadomos$ci do osdb nieupowaznionych. Podczas wysytania kore-

spondencji zbiorczej powinno si¢ korzystac¢ z opcji ,,UDW” (,,ukryte do wiadomosci”, ukry-

3



ta kopia wiadomosci), dzigki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swo-

ich adresow e-mail.

. W przypadku korzystania z domowej sieci Wi-Fi nalezy upewnic¢ si¢, ze zostata ona skonfi-

gurowana w sposob minimalizujacy ryzyko wlamania, w szczeg6lno$ci zadbanie o nastgpu-

jace zabezpieczenia:

a) podczas korzystania z internetu wymagane uwierzytelnianie dost¢pu, np. poprzez hasto,

b) operowanie hastem dostgpu sktadajacym si¢ z co najmniej o$miu znakdéw, w tym z du-
zych i matych liter oraz cyfr i znakow specjalnych,

€) w miar¢ mozliwosci dokonanie zmiany loginu do panelu administracyjnego routera na
wlasng nazwe uzytkownika,

d) ustalenie dostgpu do panelu administracyjnego routera wylacznie z urzadzen znajduja-
cych si¢ w sieci domowe;j,

e) dokonanie zmiany domyslnego adresu routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

f) przekazywanie porad i udzielanie wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej,
w tym jej zabezpieczenia na potrzeby pracy zdalnej, przez szkolnego administratora
ustug elektronicznych.

. Jest konieczno$¢ zadbania o nast¢pujace minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie

bezpieczenstwa:

a) korzystanie z urzadzen z zainstalowanym legalnym i aktualnym oprogramowaniem,

b) uruchomienie opcji automatycznych aktualizacji systemow,

c) wlaczenie zapory systemowej,

d) korzystanie z urzadzen z zainstalowanym i dziatajagcym w tle programem antywiruso-
wym,

e) logowanie do systemu wymagajace uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego
loginu 1 hasta uzytkownika,

f) wylaczenie autouzupetiania i zapamigtywania haset w menadzerze przegladarki inter-
netowej.

Niedozwolone jest realizowanie nauczania zdalnego w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(w tym internetowe), restauracje czy galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby

ustysze¢ fragmenty rozmow prowadzone migdzy prowadzacymi zajecia a uczniami lub

miatyby mozliwo$¢ zapoznania si¢ z fragmentami odbywajacych sig¢ lekcji.

. Dziataniami zabronionymi w pracy z uslugami elektronicznymi sg:

a) wykorzystywanie ustug do wysytania niechcianych wiadomosci (Spamu),

b) udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
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c) przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tre$ci i materialow zabronionych

oraz niezgodnych z prawem.

Etykieta i zasady na lekcjach online.

Przed kazdymi zajeciami ich uczestnicy wytaczajg wszystkie aplikacje, ktore majg urucho-
mione na komputerze lub w telefonie komorkowym. To, co dzieje si¢ w tle, moze rozpra-
sza¢ 1 przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

W ramach nauczania zdalnego ekrany uczestnikow zaje¢ stanowig miejsce spotkan online
— podobnie jak w szkole podczas lekcji pelni jg sala lekcyjna. W trakcie ksztatcenia na od-
leglo$¢ nie odnosimy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie krytykujemy,
nie obrazamy.

Logujemy si¢ zawsze przy uzyciu swoich imienia i nazwiska. Nie podszywamy si¢ pod ni-
kogo innego, nie zmieniamy nazw uzytkownikow (nickoéw) w czasie lekcji czy przed przy-
stagpieniem do niej w celu manipulowania swoja tozsamoscig, ukrywania jej przed prowa-
dzacym zajecia.

Link i hasto do utworzonego wystapienia lekcji online jest indywidualne dla kazdego ucznia
danej klasy. Dla bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow zaje¢ zdalnych nie podajemy ni-
komu spoza klasy hasta dostepu do sesji online.

Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac, robi¢ zrzutow ekranowych (printscreenow) i je
upublicznia¢. Ztamanie tej waznej zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z zajeé, ale tez
z konsekwencjami prawnymi.

Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora prowadzi zajecia
lub proponowane przez ucznia poprzez wykorzystywanie zgtoszenia si¢ do odpowiedzi
za pomocg zaakcentowania tego faktu fizycznym gestem pokazywanym za posrednictwem
ekranu lub wykorzystaniem narzedzia elektronicznego przeznaczonego do tego typu aktyw-
nosci.

Podczas realizacji lekcji online nie podnosimy na siebie glosu: ani moéwiac przez komunika-
tor, ani w trakcie aktywnosci na forach.

Nie piszemy komunikatow z wykorzystaniem klawisza Caps Lock.

W przypadku zaobserwowania czegos niepokojacego podczas realizacji nauczania zdalnego
dany uczestnik zaje¢ powinien poinformowac 0 tym nauczyciela.

Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swdj czas i1 koncentrujmy
si¢ na tym, co dzieje si¢ na lekcjach zdalnych. Jesli bedg one zaktécane, nauczyciel moze

wyciszac klase 1 da¢ dostgp do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.



Postanowienia koncowe.

Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustugi elektroniczne wykorzystywane do nau-
czania zdalnego moga by¢ monitorowane celem zapewnienia bezpieczenstwa i nienaruszal-
no$ci prawa.

Dzialania uzytkownika naruszajacego postanowienia niniejszego regulaminu moga skutko-
wacé czasowym lub bezterminowym blokowaniem danej ustugi elektronicznej, a takze od-
powiedzialno$cig prawna.

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dzialania danych ustug elektronicz-
nych wykorzystywanych w ramach nauczania zdalnego nalezy zgtasza¢ do dyrektora szkoty
za posrednictwem szkolnego adresu poczty elektronicznej: Katolik.trzcianka@gmail.com.
Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani droga e-mailowa.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego.



