Procedury postepowania w trudnych sytuacjach
w Katolickiej Szkole Podstawowej w Trzciance

Kliknij wybrany odnosnik dotyczacy danej procedury, a zostaniesz przeniesiony w wybrane miejsce
w dokumencie:

l. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie skradziong
rzecz.
Il. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen palit papierosy na terenie szkoty.
lll. Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada srodki psychoaktywne badz alkohol.
IV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Zze uczen znajduje sie pod wptywem alkoho-
lu.
V. Procedura postepowania w przypadku ucznia zazywajacego narkotyki lub inne substancje zmie-
niajace $wiadomos¢é.
VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy z uczen zachowuje sie agresywnie w stosunku
do innych ucznidw.

VII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przemocy w$rod uczniow.

VIIl. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen narusza godno$¢ nauczyciela lub innego pra-
cownika szkoly.

IX. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen zaktdca tok lekcji.

X. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen nie nosi obowiazujaceqo stroju szkolnego.

Xl. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen nie zmienia obuwia w pierwszym budynku
szkoly.

Xll. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen uzywa telefonu komdrkowego w szkole.

Xlll. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen opuszcza zajecia szkolne.

XIV. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznidow makijazu i manicure, ekstra-
waganckich i kontrowersyjnych fryzur, ekstrawaganckiego i kontrowersyjneqo kolczykowania
ciata — piercingu, tatuazu itp.

XV. Procedura postepowania w przypadku wystapienia niszczenia/zniszczenia szkolnego lub pry-
watnego na terenie szkoly z winy ucznia.

XVI. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia w szkole.

XVII. Procedura postepowania w przypadku ucznia zagrozonego przestepczoscia i demoralizacja.

XVIIl. Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego.

XIX. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego.




I. Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada
przy sobie skradziona rzecz.

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby — wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty
itp., ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazal zawarto$¢ torby
oraz kieszeni (wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie
co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza. Nauczycielowi nie wolno samodzielnie dokonaé prze-
szukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ wytacznie zastrzezona dla Policji.
Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrekcje szkoty.

3. Nauczyciel powiadamia 0 zaistniatym zdarzeniu rodzicow (opiekunow ucznia). Przeprowadza
rozmowg¢ z rodzicami oraz — w ich obecno$ci — z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzy-
skanej informacji co do posiadania przez ucznia skradzionej rzeczy zobowiazuje go do zanie-
chania negatywnego postepowania.

4. W przypadku gdy uczen na polecenie nauczyciela nie chce przekaza¢ skradzionej rzeczy ani
pokaza¢ zawarto$ci posiadanej przez siebie torby, szkota wzywa rodzicow i Policje, ktora
po przyjezdzie dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotow nalezacych do ucznia oraz zabez-
piecza znaleziong rzecz.

5. Jezeli uczen wyda rzecz dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim jej zabezpieczeniu zobowia-
zany jest bezzwlocznie przekazaé ja dyrektorowi szkoty badz Policji.

6. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen,
wskazujac wlasne spostrzezenia.

7. Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania Szkoty
podstawowej.

N

I1. Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen palil papierosy na te-
renie szkoty.

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen palil papierosy na terenie szkoty,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory ma takie podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia te-
go faktu do dyrekcji szkoty.

2. W obecnos$ci pracownika szkoty wymienionego w pkt. 1 procedury oraz wychowawcy klasy
I pedagoga szkolnego uczen odbywa rozmowg wstepna.

A. Jezeli zdarzenie palenia papierosOw miato miejsce po raz pierwszy w przypadku tego
ucznia:
a) wychowawca informuje telefonicznie rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia
0 zdarzeniu,
b) uczen podpisuje ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspotpracy
stron,
C) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania
szkoly podstawowe;.

B. Jezeli zdarzenie palenia papierosdéw miato miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca informuje telefonicznie rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia
0 zdarzeniu,

b) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania
szkoly podstawowej,

C) uczen ma obnizong semestralng oceng zachowania 0 co najmniej jeden stopien,

d) rodzice (prawni opiekunowie) i uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny, za-
wierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistnialych okolicznosciach.
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III. Procedura w przypadku podejrzenia, Zze uczen posiada srodki psy-
choaktywne badz alkohol.

1.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen posiada srodki psychoaktywne
badz alkohol, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry ma takie podejrzenie,
ma obowigzek odizolowania ucznia od reszty klasy ze wzgledu na bezpieczenstwo.
Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szko-
ty itp.) ma prawo zgdaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkol-
nej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), ewentualnie inne przedmioty budzace podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg.
Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow (opiekunoéw
ucznia) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. W przypadku, gdy uczen, mimo we-
zwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor
szkoly wzywa Policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpie-
cza znaleziong substancje¢ i zabiera ja do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki Policji. Wczesniej probuje ustalic,
W jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, spo-
rzadzajac mozliwie doktadng notatke stuzbowg z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
W zwigzku z zaistniatym zdarzeniem przyjmuje si¢ nastepujace postepowanie:
1) Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:
a) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnagtrzszkolnym systemem oceniania
szkoty podstawowej ,
b) rodzice (prawni opiekunowie) i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, za-
wierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,
C) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistniatlych okolicznos$ciach.
2) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
a) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania
szkoly podstawowej ,
b) szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania,
c) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistnialych okolicznosciach.
3) Jezeli zachowanie ucznia odbiega od normy i wystgpuje chocby podejrzenie zagrozenia
zdrowia lub zycia w zwigzku z zaistnialym zdarzeniem:
a) natychmiastowo wzywani sg do szkotly rodzice (opiekunowie prawni) ucznia,
b) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania
szkoty podstawowe;j ,
C) rodzice (prawni opiekunowie) i uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny, za-
wierajacy dalsze zasady wspOtpracy stron,
d) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistnialych okoliczno$ciach,
e) szkota kieruje pismo do sagdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania.

UWAGA: Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
w Polsce karane jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
e Wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych,
e Udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie

do uzycia, Wytwarzania i przetwarzanie srodkow odurzajacych.
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Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory
ukonczyt 13 rok zycia, a nie ukonczyt 17 roku zycia. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli
ktorys z wymienionych czyndéw popehnit uczen po ukonczeniu 17 roku zycia. W takiej sytuacji maja
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego. Jezeli prze-
stepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac Policje.

IV. Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie
pod wptywem alkoholu.

1.

Przejawem demoralizacji wsrod uczniow jest spozywanie alkoholu. W przypadku gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem $rodkéw psychoaktywnych badz
alkoholu, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry ma takie podejrzenie, ma
obowigzek odizolowania ucznia od reszty klasy ze wzgledu na bezpieczenstwo. Ucznia nie po-
zostawia si¢ samego, stwarza si¢ mu warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty dokonuje zgloszenia powyzszego zdarzenia
u dyrekcji szkoty. Do szkoly wzywani sg rodzice ucznia oraz pogotowie ratunkowe w celu
stwierdzenia przez lekarza stanu trzezwosci ucznia i/lub udzielenia mu pomocy medyczne;j.
Nauczyciel zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw (opiekunow prawnych),
ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie
prawni) odméwig odebrania dziecka ze szkoty, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu
do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji decy-
duje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szko-
ty.

Szkota zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu odmawiaja przybycia do szkotly, a jest on agresywny badZ swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien al-
bo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych na czas niezbgdny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie podjgcia czynnosci przez Policje zawiadamia si¢ rodzi-
coOw (opiekundéw prawnych) dziecka oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Uczen bedacy pod wptywem alkoholu w szkole zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrz-
szkolnym systemem oceniania szkoty podstawowe;.

Jezeli uczeh ma przydzielonego kuratora sadowego, zostaje on poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wptywem alkoholu Iub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiado-
mienia o tym Policji (specjalisty do spraw nieletnich) lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykrocze-
nie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoscCi i prze-
ciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy tok postepowa-
nia lezy w kompetencji tej instytucji.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke stuzbowsg
Z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



V. Procedura postepowania w przypadku ucznia zazywajacego narko-
tyki lub inne substancje zmieniajace swiadomos¢.

1.

(98]

Nauczyciel, ktéry zaobserwowat na terenie szkoty substancj¢ przypominajacg wygladem narko-
tyk lub inng substancj¢ zmieniajgcg $wiadomos¢, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza te
substancj¢ przed dostgpem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu Policji. Nauczyciel probuje — o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pe-
dagogicznych — ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.
Nauczyciel powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty 1 wzywa Policje.
Po przyjezdzie funkcjonariuszy nauczyciel niezwlocznie przekazuje Policji zabezpieczong sub-
stancj¢ 1 informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
Gdy nauczyciel podejrzewa, ze konkretny uczen jest w posiadaniu substancji odurzajacej,
w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagog szkolnego, dyrektora szkoty itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wtlasnej odziezy), ewentualnie moze zada¢ wydania innych przedmiotéw budzacych pode;j-
rzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wy-
kona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wy-
tacznie dla Policji.
Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow (opiekundéw
prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci torby, szkota wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nale-
zace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel — po odpowiednim jej zabezpieczeniu
— zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki Policji. Wcze$niej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt te substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, spo-
rzadzajac mozliwie doktadng notatke stuzbowa z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
Zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii karalne jest:

a) posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,

b) wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych,

¢) udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzy-

cia,
d) wytwarzanie i1 przetwarzanie sSrodkow odurzajacych.

VI. Procedura w przypadku gdy z uczen zachowuje sie agresywnie
w stosunku do innych uczniéw.

1.

2.

Jesli uczen zachowuje si¢ agresywnie w stosunku do innych uczniow, wychowawca klasy roz-
mawia z dang osobg, omawia jego niestosowne zachowanie, udziela mu ustnego upomnienia.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania szkoty
podstawowej .

W sytuacji braku poprawy w zachowaniu ucznia otrzymuje on pisemng uwage wychowawcy,
skierowang do rodzicow (opiekunow prawnych).

Wychowawca klasy rozmawia z uczniem w obecnosci pedagoga szkolnego. Uczen zawiera kon-
trakt ujmujacy dalsze zasady wspotpracy.

W sytuacji braku poprawy w zachowaniu ucznia nastgpuje zwotanie posiedzenia zespolu wy-
chowawczego szkoty, w ktorym uczestniczy: dyrekcja szkoty, wychowawca klasy, pedagog
szkolny, rodzice (prawni opiekunowie) i uczen. Przedstawiony zostaje problem, oferowane sg
formy pomocy dziecku i rodzicom w celu rozwigzania problemu agresji, zostaja wyartykutowa-
ne oczekiwania w stosunku do dziecka i rodzicow oraz podane przewidywane konsekwencje
w przypadku braku zmiany zachowania.



6.

Gdy uczen, mimo zastosowania wszystkich krokéw procedury, nadal swoim postepowaniem
sprawia trudno$ci wychowawcze, dyrektor szkoty zwraca si¢ do sadu rodzinnego o wsparcie
dziatan szkolty wobec danego ucznia.

VII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przemocy
wsrod uczniow.

1.

10.

11.

12.

Przemoc jest to przewaga wykorzystywana w celu narzucenia komus$ swojej woli, wymuszenia
czego$ na kims, narzucenia komus bezprawnie wladzy. Agresja rozni si¢ od przemocy i stanowi
wrogie, zaczepne zachowanie si¢ wobec drugiej osoby i moze wigzac si¢ z silnie negatywnymi
emocjami wywotujacymi takie zachowanie. W przypadku przemocy przewaga sit jest po stronie
sprawcy, a w przypadku agresji — zréwnowazona.
Wyréznia si¢ nastepujace rodzaje przemocy:
fizyczna — naruszanie nietykalnosci fizycznej,
psychiczna — naruszenie godnosci osobistej,
seksualna — naruszenie intymnosci,
ekonomiczna — naruszenie wilasnosci,

e zaniedbanie — naruszenie obowigzku do opieki ze strony 0sob bliskich.
Nauczyciel, ktéry zaobserwowatl przemoc lub powziat informacje od innej osoby o wystepujacej
przemocy ws$rod uczniéw, odizolowuje sprawce przemocy od innych uczniéow, umieszczajac go
w danym pomieszczeniu szkoty pod opieka innego nauczyciela lub pedagoga szkolnego.
Wskazany nauczyciel lub wychowawca klasy ustala, kto i w jakim stopniu zostal poszkodowa-
ny na podstawie obserwacji oraz informacji od $wiadkow zajscia.
Nauczyciel lub wychowawca klasy udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycz-
nej, jesli taka jest potrzebna. W razie potrzeby wzywa kwalifikowang pomoc medyczng (pogo-
towie ratunkowe).
Nauczyciel, ktory zaobserwowal przemoc lub powziagt informacje¢ od innej osoby o wystepujace;j
przemocy wsrdd uczniow, powiadamia o zajsciu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dy-
rektora szkoty.
Wskazany nauczyciel lub wychowawca klasy udziela wsparcia psychologicznego ofierze prze-
MOCY m.in. poprzez rozmowge, stworzenie atmosfery bezpieczenstwa i — jesli jest taka potrzeba
— umozliwienie kontaktu telefonicznego z rodzicami ucznia na jego prosbe.
Wskazany nauczyciel lub wychowawca klasy powiadamia rodzicow ucznia poszkodowanego
(ofiary przemocy) o zaistniatym zdarzeniu.
Wskazany nauczyciel lub wychowawca klasy ustala okoliczno$ci czynu, $wiadkow zdarzenia
oraz zabezpiecza dowody. Miejsce zdarzenia i wszelkie przedmioty powinny pozosta¢ nieru-
szone do czasu przyjazdu Policji, jesli wymaga tego sytuacja reakcji na przemoc. Podczas po-
dejmowania dziatan w celu wyeliminowania przemocy nalezy gromadzi¢ pisemne o§wiadczenia
swiadkow, poswiadczenia Policji, notatki uczestnikow zajs$cia, notatki stuzbowe z rozmowy
z uczniami i ich rodzicami.
Podczas badania sytuacji przemocy gwarantuje si¢ dyskrecje wobec ucznia-ofiary przemocy
i Swiadkow zajscia.
Wychowawca klasy wzywa do szkoly rodzicow ucznia-sprawcy przemocy. Jesli nie ma z nimi
kontaktu telefonicznego, wezwania moze nastgpi¢ w formie listu poleconego wystanego za po-
twierdzeniem odbioru w celu udokumentowania podjetych dziatan.
W obecnosci rodzicow ucznia-sprawcy przemocy dyrektor szkoty, wychowawca klasy i peda-
gog szkolny zobowiazuja wskazanego ucznia do natychmiastowego zaprzestania nagannego za-
chowania, a ustalenia spisuje si¢ w formie kontraktu z uczniem.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania, jesli udo-
wodniono mu wing, do ktorej stwierdzenia wystarczg spojne zeznania kilku osob wystepujacych
w roli $wiadkéw aktu przemocy.

Pedagog szkolny, wychowawca klasy i inni nauczyciele stosujg oddzialywania wychowawcze
wobec ofiary sprawcy przemocy, np. w postaci rozmowy, pomocy psychologicznej, oferowania
udziatu w terapii, i monitorujg zmiany zachowan wystepujgcych u tego ucznia i ucznia-sprawcy
przemocy.

W drastycznych sytuacjach, tj. w przypadku popelnienia czynéw karalnych, dyrektor szkoty
powiadamia o zdarzeniu dotyczacym wystapienia przemocy oraz podjetych dzialaniach organ
prowadzacy szkote i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

Dyrektor szkoty informuje uczniéw, nauczycieli i rodzicow ucznidéw 0 ujawnionej przemocy
w szkole, zastosowanej karze zgodnej z wewnatrzszkolnym systemem oceniania i Sposobie
rozwigzania problemu przemocy.

Po ujawnieniu przemocy w szkole sg planowane dziatania profilaktyczne, ktore sg uwzglednio-
ne podczas przygotowywania programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty, np. w for-
mie udziatu ucznidéw w warsztatach uczacych sposobow roztadowywania napig¢ emocjonalnych
czy prowadzenia na lekcjach wychowawczych zaj¢é z zakresu komunikacji interpersonalnej.
Istnieja sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego lub na Policj¢
(jezeli sprawca jest nieletni). Ma to miejsce, gdy:

a) rodzice sprawcy przemocy odmawiaja wspoOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly,
a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, szczegdlnie jesli do szkoly na-
ptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka,

b) szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami
ucznia-sprawcy przemocy, konsekwencje wynikajace z wewnatrzszkolnego systemu
oceniania wobec ucznia, spotkania z pedagogiem szkolnym itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatow,

C) maja miejsce szczegodlnie drastyczne akty agresji z naruszeniem prawa.

VIII. Procedura w przypadku, gdy uczen narusza godnos¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty.

1.

w

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoly uzna-
jemy:

a) lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. 0soby wyrazone w stowach lub gestach,

b) prowokacje pod adresem ww. osoby wyrazone w stowach lub gestach,

C) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,

d) naruszenie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej,

e) uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

f) pomowienia i oszczerstwa Kierowane pod adresem ww. pracownikow szkoty,

g) naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godno$¢ nauczyciela

lub innego pracownika szkoty, pracownik szkoty, ktorego sprawa dotyczy, ma obowigzek zgto-
szenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci — do wicedy-
rektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

Z pracownikami szkoty wymienionymi w pkt. 2 procedury uczen odbywa rozmowg wstepna.
Jezeli badanie potwierdzi obecnos¢ substancji zmieniajacych swiadomos$¢ w organizmie ucznia,
wzywani sg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia i dalsza procedura zostaje wdrozona wg usta-
lonego biegu postgpowania.

Jezeli uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela badz innego pracownika szkoty, procedura przebiega
nastepujaco:



1)

2)

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistnia-
tej sytuacji,

b) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewngtrzszkolnym systemem oceniania
szkoty podstawowe;j ,

c) rodzice (prawni opiekunowie) i uczen podpisujg ze szkolg kontrakt indywidualny, za-
wierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

d) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sgdowego, zostaje on poinformowany
0 zaistnialych okolicznosciach.

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicoéw ucznia o zaistnia-
tej sytuacji,

b) uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania
szkoty podstawowej ,

C) sporzadzona =zostaje notatka stuzbowa z czynnos$ci szkoly, podpisana takze
przez rodzicow (prawnych opiekunoéw) ucznia,

d) szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania,

e) jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistniatlych okolicznos$ciach.

Osoba poszkodowana przez ucznia, ktory naruszyt godno$¢ nauczyciela, Korzysta z uprawnien, ja-
kie ma nauczyciel jako funkcjonariusz publiczny.

IX. Procedura w przypadku, gdy uczen zakidca tok lekcji.

1.

N

X.

W przypadku gdy uczen zaktdca tok lekceji, nauczyciel prowadzacy dane zajgcia szkolne

upomina ucznia stownie.

Uczniowi wpisana zostaje odpowiednia uwaga w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania szkoty

podstawowej .

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia nastepuje:

a) indywidualna rozmowa z uczniem w obecnosci wychowawcy klasy,

b) rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami) w obecnos$ci ucznia,

C) obnizenie oceny zachowania,

d) obnizenie oceny klasyfikacyjnej srodrocznej lub rocznej zachowania o co najmniej jeden
stopien.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen nie nosi obo-

wiazujacego stroju szkolnego.

1.

2.

W przypadku gdy uczen nie nosi obowigzujacego stroju szkolnego, nauczyciel
lub wychowawca klasy odnotowuje ten brak w elektronicznym dzienniku lekcyjnym. Jedno-
razowe nieposiadanie przez ucznia stroju szkolnego w szkole w ciagu jednego potrocza
w danym roku szkolnym nie wptywa na oceng zachowania.

Jezeli uczen nadal nie nosi obowigzujacego stroju szkolnego, otrzymuje upomnienie wy-
chowawcy klasy z wpisem odpowiedniej uwagi. O zdarzeniu sa poinformowani rodzice
(opiekunowie prawni) ucznia. Nienoszenie stroju szkolnego wplywa na Obnizenie oceny



3.

4.

XI.

z zachowania lub obnizenie klasyfikacyjnej oceny $rédrocznej lub rocznej zachowania,
zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

W przypadku ucznia, ktory uchyla si¢ od noszenia obowigzujacego stroju szkolnego, prze-
prowadza si¢ rozmowe z rodzicami (prawnymi opieckunami) ucznia. W zwigzku z tym na-
stepuje zawarcie kontraktu indywidualnego z uczniem, ktorego sprawa dotyczy.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen nie zmienia

obuwia w pierwszym budynku szkoty.

1.
2.

XII.

Na terenie pierwszego budynku szkoty obowigzuje zmiana obuwia przez ucznioéw.

W przypadku gdy uczen nie zmienia obuwia, bedac w pierwszym budynku szkoty, kazdora-
zowo ten fakt zostaje odnotowany przez wychowawce klasy w elektronicznym dzienniku
lekcyjnym. Jezeli zmiana obuwia w szkole nie nastgpita jeden raz w potroczu w danym roku
szkolnym, uczen nie ponosi w zwigzku z tym konsekwencji. Kazde kolejne niezmienienie
obuwia w szkole odnotowane zostaje w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.

Po zapisaniu trzech uwag dotyczacych niezmieniania obuwia w pierwszym budynku szkoty
wychowawca klasy powiadamia o tym fakcie telefonicznie lub pisemnie rodzicow (praw-
nych opiekunow).

Jezeli uczen ma wigcej niz trzy uwagi w elektronicznym dzienniku lekcyjnym w zwigzku
z niezmienianiem obuwia w pierwszym budynku szkoty, zostaje ukarany zgodnie z przyje-
tym wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen uzywa telefonu

komorkowego w szkole.

1.
2.

3.

Uczen ma prawo posiadac telefon komorkowy na terenie szkoty.

Uczen, przebywajac na terenie szkoty, powinien mie¢ wylaczony telefon komodrkowy
(nie wyciszony).

W sytuacjach wyjatkowych uczen za zgodg i w obecno$ci nauczyciela moze skorzystac z te-
lefonu komoérkowego w celu przeprowadzenia koniecznej rozmowy z rodzicami (prawnymi
opiekunami).

W przypadku niedozwolonego uzycia telefonu komorkowego przez ucznia nauczyciel prosi
ucznia 0 wylaczenie i przekazanie mu aparatu w celu zdeponowania go w sekretariacie
szkoly, 1 informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

Telefon komorkowy nauczyciel umieszcza W podpisanej kopercie i zanosi do sekretariatu
szkoly. Nastepnie nauczyciel powiadamia rodzica (prawnego opiekuna) o koniecznosci ode-
brania aparatu ze szkoty.

Nauczyciel odnotowuje w elektronicznym dzienniku lekcyjnym uzycie telefonu komorko-
wego niezgodnie z przyjeta procedurg szkolng. Trzykrotne wpisanie uwagi uczniowi jest
podstawg do obnizenia oceny zachowania.

Nauczyciel, ktory zdeponowat telefon komorkowy, odbiera go z sekretariatu szkoty
przed wydaniem rodzicowi (prawnemu opiekunowi) aparatu oraz przeprowadza rozmowe
z rodzicem (prawnym opiekunem), informujac o konsekwencjach niedozwolonego zacho-
wania dziecka w szkole.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania.



XIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen opuszcza zaje-
cia szkolne.

1.

10.

11.

Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w tym roku kalen-
darzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lat oraz trwa do ukonczenia szkoty podstawowej,
nie dluzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do:

a) dopelnienia czynno$ci zwigzanych ze zgltoszeniem dziecka do szkoty,

b) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,

C) zapewnienia dziecku warunkow umozliwiajacych przygotowywanie si¢ do zajec.
Wychowawca klasy i nauczyciele majg obowigzek systematycznej kontroli i analizy fre-
kwencji ucznidéw oraz sg zobowigzani do obowigzkowego sprawdzania obecnosci uczniow
na kazdych zajgciach lekcyjnych.

Po stwierdzeniu tygodniowej ciaggltej nieobecnosci ucznia w szkole lub niesystematycznego
uczeszczania na zajecia Szkolne w przypadku ucznia, co do ktdorego istnieje podejrzenie,
ze celowo opuscit zajecia szkolne, wychowawca klasy zobowigzany jest do skontaktowania
si¢ z jego rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu wyjasnienia sprawy. Fakt ten nalezy
odnotowac w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.

W razie stwierdzenia nieusprawiedliwionej obecno$ci ucznia pedagog szkolny
wraz z rodzicami (prawnymi opiekunami) i wychowawcg klasy dokonuje diagnozy proble-
mu oraz ustala dzialania zapobiegajace przyszlej absencji na zajgciach szkolnych.
Z uczniem podpisuje si¢ kontrakt, w ktorym wskazana osoba zobowigzuje si¢
do regularnego uczestniczenia w lekcjach.

Godziny nieobecno$ci ucznia w szkole usprawiedliwiane sg przez rodzicow lub prawnych
opiekunow w ciggu tygodnia od powrotu ucznia do szkoty z podaniem doktadnego terminu
nieobecnosci dziecka oraz przyczyny niepojawienia si¢ ucznia na zajeciach szkolnych. Nie-
uwzgledniane sg usprawiedliwienia o tresci: ,,Prosz¢ o usprawiedliwienie wszystkich nieo-
becnosci mojego dziecka — podpis rodzica.

Uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, je-
zeli istnieje brak podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu co najmniej 50%
nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach edukacyjnych.

W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia i po stwierdzeniu
50% nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, dyrektor szkoty
wszczyna postepowanie w trybie przepisdOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

Jezeli po wyczerpaniu wszystkich mozliwych §rodkow zaradczych uczen nadal nie bedzie
realizowat obowigzku szkolnego badz realizowat go niesystematycznie, dyrektor szkoty wy-
stepuje do sadu rodzinnego w z wnioskiem o wydanie odpowiednich zarzadzen opiekun-
czych.

Jezeli uczen ma przydzielonego kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistnialej nieusprawiedliwionej absencji ucznia.

Uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania.
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XIV. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez uczniow
makijazu i manicure, ekstrawaganckich i kontrowersyjnych fryzur,
ekstrawaganckiego i kontrowersyjnego kolczykowania ciata —
piercingu, tatuazu itp.

1.

XV.

Na terenie szkoty zabrania si¢ stosowania makijazu, farbowania wlosow, noszenia ekstrawa-
ganckich, kontrowersyjnych fryzur oraz wskazujgcych na przynalezno$¢ do subkultur, sto-
sowania piercingu polegajacego na wykonywaniu ekstrawaganckich, kontrowersyjnych
przektu¢ na ciele i wprowadzaniu w ich miejsce 0zdob oraz noszenia tatuazy. Dopuszczalne
jest noszenie wylacznie przez dziewczeta po jednym matym kolczyku w kazdym z uszu.

W przypadku gdy uczen lub uczennica przyjdzie do szkoty w makijazu, pofarbowanych wto-
sach, fryzurze ekstrawaganckiej, kontrowersyjnej i ujawniajacej przynaleznos¢ do subkultu-
ry, z ekstrawaganckim i kontrowersyjnym okolczykowaniem ciata w formie piercingu
lub z tatuazem, nauczyciel zwraca uwage uczniowi lub uczennicy wskazujac, ze ma nieod-
powiedni wyglad i odnotowuje ten fakt w elektronicznym dzienniku lekcyjnym, a nastepnie
powiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca Kklasy powiadamia rodzicow (prawnych opiekundow) ucznia i przeprowadza
Z nimi rozmow¢ na terenie szkoly o wymogach wygladu uczniowskiego oraz ustala termin
jego uporzadkowania.

W przypadku, gdy niewtasciwy wyglad moze by¢ skorygowany na terenie szkoty, nauczyciel
prosi ucznia o uporzadkowanie wygladu w trakcie przerwy miedzylekcyjne;j.

W przypadku powtarzajacego si¢ tamania zasad dotyczacych zachowania dozwolonego wy-
gladu uczen zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia niszcze-

nia/zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie szkoty
z winy ucznia.

1.

2.

Uczniowie s3 zobowiazani do dbania o mienie szkoty i mienie prywatne znajdujace si¢
na terenie szkoty.

Uczniéw obowigzuje absolutny zakaz niszczenia mienia szkoty i mienia prywatnego znajdu-
jacego si¢ na terenie szkoty.

Rodzic ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza za czyny niedozwolone swojego dziec-
ka, jesli w ich nastepstwie doszto w trakcie pobytu ucznia w szkole do zniszczenia szkolne-
go lub prywatnego mienia, co wigze si¢ z koniecznoscig naprawienia wyrzadzonych szkod
materialnych na wtasny koszt.

W sytuacji dostrzezenia jakiejkolwiek usterki lub niszczenia mienia szkolnego lub prywat-
nego znajdujacego si¢ na terenie szkoty, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowac o tym
wychowawce klasy, nauczyciela dyzurujacego na przerwie miedzylekcyjnej lub innego pra-
cownika szkotly o zaistniatym fakcie.

Uczen, ktory zniszczyt badz uszkodzit mienie szkolne lub prywatne znajdujace si¢ na terenie
szkoly, zobowigzany jest bez wzgledu na okolicznosci zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy,
nauczycielowi dyzurujagcemu na przerwie migdzylekcyjnej lub innemu pracownikowi szko-
ty.

Uczen, ktérego mienie prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany
zglosi¢ szkode wychowawcy Kklasy lub innemu pracownikowi szkoty.

Niniejsza procedura nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego
posiadanie na terenie szkoly jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
Zgodnie ze statutem szkoly uczen nie powinien przynosi¢ na teren szkoly przedmiotéw war-
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

tosciowych ani pozostawia¢ ich w szatni. Szkota bowiem nie ponosi odpowiedzialno$ci ma-

terialnej za rzeczy zaginione na terenie szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze dany uczen niszczy mienie szkoty, ma

obowigzek go powstrzymac¢ w celu zapobiezenia dalszej dewastacji mienia.

Fakt niszczenia/zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego zgtasza kazdy, kto:

a) jest $wiadkiem niszczenia/zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie szko-
ly,

b) stwierdzit, ze mienie szkolne lub prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkotly, ktéremu zgloszono fakt niszczenia/zniszczenia mienia

szkolnego lub prywatnego znajdujacego si¢ na terenie szkoty, powiadamia wychowawce

ucznia (jesli nim nie jest).

Wychowawca ucznia, ktory dopuscit sie niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego, po-

dejmuje nastepujace dziatania:

a) przeprowadza rozmow¢ z uczniem na temat zaistnialej sytuacji i ustala przebieg
oraz okolicznosci zdarzenia,

b) powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty o zaistniatym fakcie,

c) informuje rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia o wyrzadzonej szkodzie,

d) sporzadza notatke stuzbowg dotyczaca zdarzenia, w wyniku ktorego doszto do szkody.

W razie zniszczenia, ktore moze sta¢ si¢ zagrozeniem dla zdrowia innych, dyrektor szkoty

zabezpiecza uszkodzone mienie.

Wychowawca ucznia w porozumieniu z dyrektorem szkoty i pedagogiem szkolnym podej-

mujg decyzje o sposobie zados¢uczynienia i ukarania sprawcy czynu niedozwolonego zgod-

nie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem oceniania 0Oraz podejmuje ustalenia

co do dalszego dziatania w konteks$cie sprawy. W szczegodlnosci ustalany jest z uczniem

i rodzicami (prawnymi opiekunami) sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod

lub uiszczenia kwoty zwigzanej z naprawa zniszczonych rzeczy nalezacych do mienia

szkolnego lub prywatnego znajdujacego si¢ na terenie szkoty.

Wychowawca ucznia powiadamia rodzicéw (prawnych opiekundéw) o konsekwencjach czy-

nu ucznia i rodzaju zastosowanej kary zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem

oceniania. W obecnos$ci pedagoga szkolnego, a w razie koniecznosci takze dyrektora szkoty,

przeprowadza rozmowe wychowawczg z uczniem w obecno$ci jego rodzicow (prawnych

opiekunéw).

Wychowawca ucznia ustala z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami) sposob

i termin naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia optaty za ich naprawg.

Wychowawca ucznia odnotowuje odpowiedni wpis dotyczacy wyrzadzenia szkody w mie-

niu szkolnym lub prywatnym znajdujacym si¢ na terenie szkoty w dzienniku elektronicznym

w formie uwagi.

Rodzice (prawni opiekunowie) i uczen zobowigzujg si¢ do podjecia pracy nad eliminacjg

podobnych szkodliwych zachowan, by w przysztoéci z winy tego ucznia nie doszto do eks-

cesOw dotyczacych niszczenia mienia szkolnego i prywatnego znajdujacego si¢ na terenie

szkoty.

W przypadku koniecznosci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia przez dane-

go ucznia jego rodzice (prawni opiekunowie) proszeni sg o rozmowe z wychowawcg ucznia,

dyrektorem szkoty oraz pedagogiem szkolnym, podczas ktorej ustala si¢ kwote lub inny

sposOb naprawienia wyrzadzonej szkody, bioragc pod uwage wielkos¢ wyrzadzonej szkody

I Swiadomos$¢ dziatania sprawcy.

Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa rodzi-

cow (opiekunow prawnych) danego ucznia do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczy-

nionych ustalen odszkodowawczych.

W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen mienia szkolnego lub prywatnego

znajdujgcego si¢ na terenie szkoty, dyrektor szkoty wraz z wychowawca klasy lub pedago-

giem szkolnym informuje uczniow klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego
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ujawnienia. Jesli osoba winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoly moze zawiadomi¢ Po-
licj¢ 0 zaistniatym incydencie, w wyniku ktorego w szkole doszto do szkody mienia.

21. W celu wykrycia sprawcy dyrektor szkoty dokonuje przegladu zapisow wizyjnych dokona-
nych przez system monitoringu szkoty.

22. W przypadku wystapienia szczegdlnych aktow wandalizmu dyrektor szkoty sprawe zgtasza
na Policje, a osoba interweniujgca sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

23. Uczen, ktéry dopuscil si¢ niszczenia/zniszczenia mienia szkoty lub prywatnego znajdujace-
go si¢ na terenie szkoty, zostaje ukarany zgodnie z przyjetym wewnatrzszkolnym systemem
ocenlania.

XVI. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia w szkole.

Podstawa prawna procedury: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.)

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia. Dotyczy ona dyrektora szkoty, nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych.
Zgodnie z przyjeta definicja wypadek ucznia to nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewngtrz-
ng, powoduje uraz lub $mier¢.
Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu. Pracownik szkoty, ktory
wie o wypadku ucznia i jest w bliskiej jego odlegtosci, niezwlocznie zapewnia poszkodowane-
mu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej.
Udzielenie pierwszej pomocy po zaistnieniu wypadku jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej
nieudzielenie, szczegolnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karna.
Pracownik szkoty nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczy-
ciela znajdujacego si¢ w najblizszym miejscu.
Pracownik szkoty, ktory wie o wypadku ucznia i jest w bliskiej jego odleglosci, niezwlocznie
powiadamia o nim dyrektora szkoty i zabezpiecza miejsce zdarzenia.
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

a) rodzicow poszkodowanego ucznia,

b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

C) spotecznego inspektora pracy,

d) organ prowadzacy szkotg,

e) radg rodzicoOw.
O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
I kuratora o$wiaty.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego
Zawiadomien 0 wypadku dokonuje dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik
szkoty.
Fakt powiadomienia o wypadku dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zaje¢, z podaniem daty
I godziny powiadomienia matki i/lub ojca ucznia o wypadku.
Przy lekkich wypadkach, kiedy stwierdza si¢ brak wyraznych obrazen (np. widoczne jest tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy po-
szkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem ucznia:
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica do szkoty,
C) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku za-

Jec.

W kazdym trudniejszym przypadku, kiedy widoczne sg obrazenia, urazy lub niepokojgce obja-
wy, dyrektor szkoty lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnic
uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor szkoty zabezpiecza je do czasu doko-
nania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia lub imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor szkoty zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczanie osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczaniem miejsca wypadku nie moze wykonaé¢ dyrektor
szkotly, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze
szkola pracownik stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w
zakresie BHP. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad
zespolu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP. W skta-
dzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady
rodzicow. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzb BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespolu — przewodniczacego zespolu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor szkoty.
Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.
Zespot powypadkowy:

a) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica oraz wychowawcy klasy,

pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania,

b) przestuchuje §wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami
sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego lub psychologa szkolnego, a protokot odczytuje si¢ w obecno$ci ucznia —
Swiadka 1 jego rodzicow,

C) sporzadza szkic lub fotografi¢ z miejsca wypadku,

d) uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod oOpieka ktorego uczen przebywat
W czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek,

e) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

f) sporzadza protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania za-
wiadomienia o wypadku,

g) protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
Przekroczenie 14-dniowego terminu na sporzadzenie protokotu przestuchania moze nastapi¢ w
przypadku, gdy wystapia uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace jego wytwo-
rzenie w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu powypadko-
wego. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty — po jego sporza-
dzeniu.

Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicow
poszkodowanego ucznia, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, przeznaczonych dla:

14



28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.
36.

a) poszkodowanego,
b) szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
c) organu prowadzacego szkote lub kuratora o$wiaty (na zadanie).
Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania powypadkowego za-
Znajamia si¢:
a) poszkodowanego petnoletniego,
b) rodzicow poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow.
Protokot powypadkowy dorecza sie¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono proto-
kot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu pro-
tokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ ustnie przewodniczacemu zespotu i wtedy przewodniczacy wpisuje je
do protokotu lub na pi$mie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotu wyjasnien ustalen protokotu lub przeprowadzenie usta-
lonych czynnosci dowodowych,
b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowe-
go.
Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow uczniow.
Dyrektor szkoty wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, infor-
muje o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania wy-
padkom.

XVII. Procedura postepowania w przypadku ucznia zagrozonego prze-
stepczoscia i demoralizacja.

1.

w

Procedura postgpowania w przypadku ucznia zagrozonego przestgpczoscig i demoralizacjg od-
nosi si¢ do ucznia ujawniajgcego swoim postgpowaniem odrzucenie obowigzujacych norm mo-
ralnych, prowadzace do tamania prawa, rozwigztosci obyczajow, a takze dziatania lub zacho-
wania powodujacego u innych odrzucenie takich norm, w szczegdlnos$ci dotyczace sytuacji za-
grozenia narkomanig, alkoholizmem 1 prostytucja.

Kazda osoba, ktora uzyska informacje, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu
lub innych substancji zmieniajacych §wiadomos$¢ w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania §wiadczace o jego demoralizacji, np. systema-
tycznie uchyla si¢ od wypelniania obowigzku szkolnego, narusza zasady wspotzycia spoteczne-
go, uprawia wtdczggostwo, przynalezy do grupy przestgpczej lub popetnia czyny zabronione,
przekazuje te dane wychowawcy klasy, do ktorej przynalezy dany uczen.

Wychowawca klasy informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego poste-
powania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku inter-
wencji profilaktycznej nauczyciel moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do spe-
cjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
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5. Jezeli rodzice ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly na wezwanie, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pi-
semnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste do spraw nielet-
nich).

6. Szkota powiadamia sad lub Policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziaty-
wan wychowawczych w postaci rozmowy z rodzicami ucznia, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem szkolnym itp., a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow. Dalszy
tok postgpowania lezy w kompetencji wskazanych instytucji.

7. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke shuzbowa
Z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

8. Podczas postgpowania w ramach procedury postepowania w przypadku ucznia zagrozonego
przestepczoscig i demoralizacja bierzemy pod uwage nastgpujace regulacje prawne:

e Zgodnie z art. 4 § 1 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, kazdy, kto stwierdzi
istnienie okoliczno$ci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczegdlnosSci naru-
szenie zasad wspodlizycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego, uzywanie alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu,
wloczegostwo, udziat w grupach przestepczych ma spoteczny obowigzek odpowiednie-
go przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opie-
kuna nieletniego, szkoty, sadu rodzinnego, Policji lub innego wlasciwego organu

e Zgodnie z art. 4 § 2 Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, kazdy, kto dowie-
dziawszy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego, ma spoteczny obowigzek
zawiadomic o tym sad rodzinny lub Policje.

e Zgodnie z art. 4 § 3 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, instytucje panstwo-
we 1 organizacje spoteczne, ktére w zwigzku ze swoja dzialalno$ciag dowiedzialy si¢
0 popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urz¢du, s obowigzane nie-
zwlocznie zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub Policje¢ oraz przedsiewzie¢ czynnos$ci nie-
cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia $sladow i dowoddw popelnienia czynu.

XVIII. Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia

czynu karalnego.

1. Procedura postgpowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego ma za cel za-
pewni¢ bezpieczenstwo fizyczne w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalne-
go oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

2. Zgodnie z art. 1 § 2 pkt 2 Ustawy o postegpowaniu w sprawach nieletnich przez czyn karalny
rozumie si¢ czyn zabroniony przez ustawe jako przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe
oraz wskazane w pkt b wykroczenia. Sg to zatem przestepstwa okreslone w Kodeksie karnym,
Kodeksie karnym skarbowym oraz tzw. przestepstwa pozakodeksowe wskazane w innych usta-
wach. Wykroczeniami, ktore ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich wlicza w katalog
czynow karalnych, sg te okreslone w nastepujacych przepisach Kodeksu wykroczen:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu

w miejscu publicznym,

art. 51 — zaklocenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,
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o

10.

11.

12.

13.

14.

e art. 122 — paserstwo, czyli nabycie mienia przy §wiadomosci jego pochodzenia z Kkra-
dziezy,

e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

e art. 133 — spekulacja biletami, nielegalna sprzedaz biletow,

e art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.
Osoba, ktora ma informacje, ze dany uczen popetnit lub popetnia czyn karalny, niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkoéw zdarze-
nia. Nauczyciel majgcy wiedze na temat czynu karalnego popetnionego przez ucznia wraz
z wychowawcg klasy i pedagogiem szkolnym wspotpracuje z dyrektorem szkoty przy ustalaniu
okolicznosci tego zdarzenia oraz ewentualnych $wiadkow zaj$cia.

W przypadku, gdy sprawca czynu jest znany i przebywa na terenie szkoly, nalezy przekazaé go
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

W dalszej kolejnosci wychowawca klasy powiadamia rodzicow (prawnych opiekunoéw) ucznia.
Policj¢ powiadamia si¢ niezwlocznie w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego
tozsamos$¢ nie jest znana.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia zabezpiecza ewentualne dowody lub przedmioty po-
chodzace z przestepstwa i przekazuje je Policji.

Niezwloczne wezwanie Policji powinno nastapi¢ w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ pro-
fesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatbw wybuchowych, innych niebez-
piecznych substancji badz przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osobom postronnym do tych przedmiotow i we-
zwac Policje.

Na terenie szkoty kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje. Legitymowanie ma
na celu przede wszystkim :

a) identyfikacj¢ osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia,

b) ustalenie $wiadkow zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku

publicznego,

c) wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzagdowej
i samorzadu terytorialnego,

d) identyfikacje o0sob wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw
lub wykroczen,

e) poszukiwania osob zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania i wymia-
rem sprawiedliwosci

Na terenie szkoty mozna dokona¢ rowniez przeszukania w celu:

a) znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych zajeciu
W postepowaniu karnym (art. 219 Kodeksu postepowania karnego),

b) wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzane;.

Dopuszczalne jest rowniez przestuchanie ucznia na terenie szkoty, przy czym:

a) jezeli uczen nie ma ukonczonych 17 lat, a jest podejrzany o popetnienie czynu karalne-
go, przestuchanie powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicow (prawnych opiekunow)
lub nauczycieli.

b) w charakterze $§wiadka mozna przestucha¢ kazdego maloletniego, bez wzgledu na wiek
I w takiej czynnoSci nie jest konieczny udziat rodzicow (prawnych opiekunéw).

Najdrastyczniejszg sytuacja, jaka moze spotkac ucznia w szkole jest zatrzymanie przez Policje.
Aby jednak ono nastgpito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

a) istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popetnit przestepstwo,

b) przeciwko uczniowi toczy si¢ postgpowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili jego
przymusowe doprowadzenie (art. 247 Kodeksu postgpowania karnego),
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15.
16.
17.
18.

19.

C) uczen jest swiadkiem w procesie karnym, a organ prowadzacy postgpowanie (policja,
prokurator, sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 Kodeksu poste-
powania karnego),

d) zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

e) uczen stwarza w sposOb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludz-
kiego, a takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

f) uczen w stanie nietrzezwosci swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia lub znaj-
duje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych osob.

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi szkoty powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

Dyrektor szkoly ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji stuz-
bowej w celu sporzadzenia witasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora szkoty 0 przyczynie zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora szkoty, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane w zwigzku
ze sprawag, np. przestuchanie, okazanie itp.

Kazda wizyta policjantow w szkole dotyczaca uczniow powinna by¢ wczesniej zasygnalizowa-
na dyrektorowi szkoty lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

XIX. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czy-
nu karalnego.

1.

Procedura postgpowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego ma na celu za-
pewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia
bedacego ofiarg czynu karalnego innego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi — ofierze
czynu karalnego.

Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnié jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie $wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow (prawnych opieku-
now) ucznia — ofiary czynu karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegdlnie w przypadku, kie-
dy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicz-
nosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, W tym wsparcie psycho-
logiczne.
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